学工系统学生申请走读操作指南（2021版）
根据《无锡职业技术学院走读管理规定》（锡职院学(2020)58号）符合下列条件之一者，可申请走读：

（一）无锡籍学生（不包括江阴市、宜兴市、马山区）；（二）因患特殊疾病不宜在校内住宿，且有家长（法定监护人）看护照料的学生；

（三）其他特殊原因需要走读的。

走读办理程序：2021级新生在取得录取通知书后，可根据录取通知书编号，密码：身份证号后六位（如最后一位是x则小写）登录学工系统宿舍服务模块中提交走读申请，并在线打印由家长签字，同时，提供家长身份证明材料（如身份证复印件等），新生开学报到时将申请表和相关证明纸质材料交班主任或辅导员审批。

（备注：条件（一）无须交证明材料，条件（二）或（三）须交相关证明材料）

登录系统：

学生本人使用个人账号、密码登录统一服务门户my.wxit.edu.cn，点击“学工系统”模块；
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或直接登录学工系统网址xg.wxit.edu.cn，使用个人账号、密码登录。
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注：学生个人账号为本人10位学号，初始密码为身份证号后6位。

2、填报基本信息：

（1）登录成功后点击“宿舍服务”。

（2）点击“住宿申请”先浏览页面。
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     （3）再次点击“申请走读”先浏览页面。
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（4）填报注意事项：

①带有“*”字段必填，否则无法提交成功。
②填写中有下拉选项的，可先输入关键字，再选中，节省翻页时间。

③“申请学年”一定要选择“2021-2022学年”。
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④填报完毕，点“确定”。
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⑤打印申请表
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⑥上交纸质申请表
 所有申请走读同学必须上交纸质申请表（学工系统里申请后打印由家长签字），若无锡籍学生（不包括江阴市、宜兴市、马山区）不用再提交相关证明材料；若因患特殊疾病不宜在校内住宿或其他特殊原因需要走读的，需提供相关证明材料。纸质申请表和相关证明纸质材料交班主任或辅导员。（新生在开学报到时上交）
咨询电话（0510）81838841。
